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TILAUSOHJE
5.1.2023

Mikkelin Pesula ottaa käyttöön uuden toiminnanohjausjärjestelmän tammikuussa 2023

Ohessa ohje potilas- ja liinavaatetilauksen tekemiseen >>

NÄIN TEET TILAUKSEN

· Tilausjärjestelmään pääset https://tilaukset.mikkelinpesula.fi tai tilaukset.mikkelinpesula.fi kautta.

· Syötä järjestelmään pesulalta saamasi portaalitunnus, käyttäjätunnus sekä salasana ja kirjaudu sisään.

Käyttäjätunnukset voit pyytää asiakaspalvelusta asiakaspalvelu@mikkelinpesula.fi, jos sinulla ei vielä niitä ole.

· Tilausjärjestelmän etusivulta pääset jatkamaan eteenpäin valitsemalla inventaario ja tilaus.

· Aloita tilaus valitsemalla haluttu toimituspäivä alasvetovalikosta ja siirry eteenpäin aloita nyt –painikkeella.

· Valitse osasto, jolle haluat tehdä tilauksen.

Siirry tilausvalikoimaan muokkaa tuotteita –painikkeella.

· Lisää tilattaville tuotteille kappalemäärät, siirry sivun alareunaan ja paina valmis.

Tässä vaiheessa voit tehdä tilauksen myös toiselle osastolle.
· Kun tilaus on valmis, lähetä tilaus eteenpäin tilaa nyt –painikkeella. Hyväksy tilaus.

· Tilauksen hyväksyttyäsi siirryt takaisin aloitussivulle.

Tällä sivulla näet viisi edellistä tilausta.
· Palaa etusivulle ja kirjaudu ulos.
Jos sinulle tulee kysyttävää, niin otathan yhteyttä asiakaspalveluumme, asiakaspalvelu@mikkelinpesula.fi.
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